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CENTRO UNIVERSITARIO DE GOIAS

TUTORIAL
Como cadastrar

Vagas na
UNIGOIAS Jobs?

Vejo como € simples cadastrar as vagas de emprego de sua
empresa na UNIGOIAS Jobs e encontrar os melhores profissionais.
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1. Conta UNIGOIAS Jobs
Acesse unigoias.jobs e cliqgue em INICIAR

BEM-VINDO AQ "UNIGOIAS'

ASSINATURA DE EMPREGADOR

Empresa

Empresa

E-mail

E-mail

Nome

Nome

Sobrenome

Sobrenome

Senha

Senha

Confirmar senha

Confirmar senha

(O Li e aceito os termos e condicfies e politica de Privacidade

A

CADASTRAR

Sua senha deve conter

pelo menos 8 caracteres.

TEM CONTA? CLIQUE AQUI. 4

Jd tem cadastro,
clique no botdo acima.

Se for seu primeiro acesso,
preencha os dados
solicitados no formuldrio

Leia os Termos e Politicas de Privacidade e marque
0 Aceite. Depois clique em CADASTRAR.
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1. Conta UNIGOIAS Johs
Configure a Identidade do perfil da Empresa (logo e capa).

PONHA A SUA EMPRESA NAS LUZES .
ADICIONE SEUS VALORES PARA INSPIRAR E ATRAIR CANDIDATOS ENGAJADOS |nS|rG 0 Endereco da
’

sua Empresa e o Site
(caso tenha).

Bem-vindo Teste

Onde vocé esta localizado?

Digite sua localizagdo...

A estrada digital nos leva para

https://www.yourcompany.com/

Logotipo

Procurar

Escolher arquive |Nenhum arg...o selecionado

Banner (tamanho recomendado 1400 * 200px) |

Procurar

Escolher arquive |Nenhum arg...o selecionado

Insira a Logo de sua
Empresa e uma Capa
para o perfil, sequindo

as dimensdes

informadas

Alogoe acapasaoitens

(lique em “SOMOS NOS” ad.-c.-o‘,’,i‘éﬁ?Z’l’iﬁﬁﬁ?ﬁiﬁi
para prossequir
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2. Cadastro de Vagas

Este é seu perfil, onde vocé poderd acompanhar os dados de sua
empres.

m%ns O evPresa | ) vacas

EDITAR PERFIL DA EMPRESA
® Riode Janeiro

V'S

e

=  feste.com

ANUNCIAR VAGAS

Vocé pode editar as Imagens e

as In Ormagﬁes de Seu perf|| | Para anunciar SUG(S) ngq(s)
clique em “ANUNCIAR VAGAS”
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2. Cadastro de Vagas
Vocé poderd, sempre que precisar, acompanhar suas vagas nesta tela.

l.ll%lns Q© evpresa @) vacas

ABERTAS ENCERRADAS PENDENTES TUDO © ADICIONAR VAGA

0 VAGA(S)

Acompanhe as suas vagas publicadas
filtrando por ABERTAS, ENCERRADAS,
PENDENTES ou veja todas as vagas
clicando em TUDO.

Para inserir uma vaga
clique em “ADICIONAR VAGA”
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2. Cadastro de Vagas

Agora vocé ird preencher os dados da vaga que estd em aberto
em sua empres.

ADICIONAR VAGA %
passo 1

B Situac3o Aberta v

Tipo da vaga - Tipo da vaga — ~

FECHAR PROXIMO

A

E necessdrio preencher o Cargo,
a Situacdo e o tipo de Vaga

ASituacao da vaga refere-se ao
status dela em sua Empresa, se esta
em Aberto, Pendente ou Encerrrada.
O tipo de vaga é o periodo (Integral ou
Parcial)

(lique em “PROXIMO”
para prossequir
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2. Cadastro de Vagas

Agora serd necessdrio apresentar uma descricdio das vagas,
atividades que serdo realizadas etc.

ADICIONAR VAGA

Tipo * Arguivo
Descrigao da vaga Arquivo* Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
passo 2

FECHAR PROXIMO

Selecione o tipo de
descrictio que vocé vai

inserir

Se for em ARQUIVO, vocé precisara

Inserir um arquivo que contenha a
descricdo da vaga (txt, word etc.)

Se for do tipo TEXTO, sera liberado
uma caixa de texto para que vocé
digite a descricdo da vaga.

(lique em “PROXIMO”
para prossequir
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2. Cadastro de Vagas

Serd necessdrio informar qual é o Endereco da vaga que estd
sendo aberta.

Se for diretamente em sua
empresa mesmo, selecione
“mesma localizacdo da Empresa”

ADICIONAR VAGA X

Enderego* ) Mesma localizagio da emp

—} Digite sua localizacdo...

Localizagao da vaga

passo 3

Leaflet | ® Mapbox ® OpenSirecsiMap

FECHAR PROXIMO

Insira o Endereco da Vaga.

C(lique em “PROXIMO”
para prossequir
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2. Cadastro de Vagas

Serd ncessdrio informar qual 6 o Endereco da vaga que estd
sendo jaberta.

Agora vocé deverd inserir todas
as Skills(habilidades) que vocé
PIOCUTa para esta vaga

0 match entre Vaga e Usuarios
v sera feito através das Skills

ADICIONAR VAGA %

Abaixo vocé pode incluir informacées adicionais ac DNA da vaga caso algo esteja faltando. Nossa
recomendac&o: adicione apenas informacdes que sejam realmente importantes para a vaga. ltens como
experiéncia profissional necessaria, um idioma gue o candidato deve saber, formacéo ou cursos
requeridos, habilidades importantes ... Uma lista de palavras pode ajudar a suprir essas informacées
adicionais. Encontrou as palavras certas? Pressione Enter e cligue em Exibir DNA & esquerda. Pronto, o
novo DNA da vagal

‘ |Uma experiéncia profissional, formacao, habilidade. .. S
Verificar DNA - .
rebldedes dures rard e
passo 4
Educagio

Experiéncia profissional

Language

Digital skills

Competéncias transversais (soft skills)

FECHAR EXIBIR DNA APROVAR DNA

A A

Apds preencher as habilidades, :
clique em “EXIBIR DNA" para Ckgllé%\?ﬂ% ONVse
visualizar o DNA Profissional 4 fiver completado

procurado para esta vaga todos os dados
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3. Candidatos
Acompanhe os candidatos @ vaga cadastrada.

Para analisar o curriculo,
clique em “BAIXAR

© ovrresa © vacas

CONTABILGOI 108

contador

PERFIS ENCONTRADOS ©)

Contabs idade 2km

Contabe igace 2km Launar speed Oy

(licando no nome vocé poderd analisar o
perfil e as skills deste candidato

Vocé podera pontuar estrelas para o
perfil dos candidatos

Os dados de contato estarao
disponiveis no Curriculo Vitae
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